Olimpiada de ETP / INET

Acciones Preparatorias

Etapa 2 - Carga de participantes en la plataforma
Material para Directivos de Instituciones de ETP

El presente instructivo muestra como proceder para cargar los listados de estudiantes y
docentes que participan de las Olimpiadas en la plataforma correspondiente.

Esta tarea debe ser realizada por personal directivo de cada institucion, o por quien dicha
autoridad le haya delegado esa responsabilidad, compartiendo su usuario y contrasefia.

Es necesario que los archivos “Plantilla_Docentes.xlsx” y “Plantilla_Estudiantes.xlsx” -
enviados junto al instructivo anterior-, cargados con los datos correspondientes, estén
disponibles en el equipo desde el que ingresaran a la plataforma de Olimpiadas de ETP,
contando con conexion a internet.

La plataforma admite la carga de uno o mas listados, tanto para estudiantes como para
docentes.

Carga de Listados de Docentes y Estudiantes
Ingresar a la plataforma de Olimpiadas en la direccidn:

https://Olimpiadas.inet.edu.ar/

Al ingresar por primera vez, se le solicitara identificacion

inekt | e

Ingresar

Do

Instituto Nacional de
Educacion Tecnolégica

inet

Los datos de usuario y contrasefia se obtienen del RFIETP: o .
Usuario: correo del director
Contrasefia: DNI del director 8 22333444 ®

Ingresar

Recuerdame Ingresar
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https://olimpiadas.inet.edu.ar/

Al hacer click en INGRESAR, se accede al ESCRITORIO.

Se recomienda, para mayor seguridad, modificar la contrasefia en el primer ingreso a la
plataforma. Desde el icono de usuario se accede a una ventana de edicion donde podra
modificar nombre, apellido, direccién de correo y DNI.

Escritorio
La pdgina principal del sitio de Olimpiadas ETP muestra el ESCRITORIO de la plataforma:

2900 - Escuela Técnic 2

in e t ‘ Edue S Tecrt Directivo de 0

(3 Escritorio Area de Directivos de Instituciones de ETP

el e Edacacidn S

ndaria ) (EEST) NO 03 Japon

i Miescuela +

Olimpiada de ETP / INET

- iﬂ Fl iﬁ : l
. 5 4 N
Carga de Docentes Carga de Estudiantes Descargar diplomas
C iza los datos de dox administrardn la Carga o actualiza los datos de estudiantes que participan de escargue los diplomas de sus equipo
L . .
ine t ‘ Liioeeae | Desde el Escritorio se puede acceder a:
A e Carga de Docentes
Escritorio

Ddnde se subira el archivo “Plantilla_Docentes.xlsx”
e Carga de Estudiantes
Ddnde se subira el archivo “Plantilla_Estudiantes.xIsx”

@ Mi escuela .

D; Listado de Docentes

En el menu de la izquierda, se puede acceder a:

92 Listado de Estudiantes

e Miescuela
o Listado de Docentes
Se ven las y los docentes cargadas/os
o Listado de Estudiantes
Se ven las y los estudiantes cargadas/os
o Listado de Equipos
Mas adelante podran listarse los equipos

28 Listado de Equipos
Q Seleccion de equipos
{6:} Administracion

@ Registro de importaciones

confeccionados
e Seleccidén de equipos
Se utilizara mas adelante. Finalizada la instancia institucional
e Administracion
o Registro de Importaciones
Listado de estados de las cargas realizadas

INET - BACKOFFICE
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Carga de Docentes
Una vez verificados los datos de “Plantilla_Docentes.xlsx”, se clickea en “CARGAR ARCHIVO”
en el recuadro de “Carga Docente”

Importacion de docentes

CARGAR
CANCELAR GUARDAR

Olimpiada de ETP / INET

En el cuadro que se abre, se hace click sobre el botén CARGAR.
Se abre una ventana que permite buscar y seleccionar en la computadora el archivo
“Plantilla_Docentes.xlsx” ya cargado y verificado.

Importacién de docentes

Seleccionar archivo
CANCELAR GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo, comienza la carga mostrando el porcentaje, hasta terminar
con un mensaje de OK.

A partir del OK, clickear en GUARDAR, para importar el archivo a la plataforma, como se
observa en la pantalla siguiente.
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Olimpiada de ETP / INET

Importacién de docentes

30% - Plantilla_Docentes.xlsx

Importacion de Alumnos

OK - Plantilla_Docentes.xlsx CARGAR

El sistema muestra el progreso del estado de importacién hasta que aparece “FINALIZADO”

Importacién de Docentes

Estado de importacion

OK - Plantilla_Docentes.xlsx

CANCELAR GUARDAR

=’
x_/

Estado de importacion

v

FINALIZADO

La importacién de Docentes Finalizada correctamente

Haciendo click en CERRAR se puede salir de la pantalla, para realizar otra importacion (en el
caso de que tengan mas de un listado) o comprobar el estado de las cargas realizadas.
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Olimpiada de ETP / INET

Carga de Estudiantes
El proceso de carga de “Plantilla_Estudiantes.xIsx” es exactamente igual al precedente,

utilizando los botones de Carga de Estudiantes.
Esta tarea puede ser delegada a Docentes que ya hayan sido generados en la plataforma.

Importacién de estudiantes

Seleccionar archivo

En el cuadro que se abre, debemos hacer clic sobre el botdn CARGAR.
Se abrira una ventana que nos permite buscar en nuestra computadora el archivo
“Plantilla_Estudiantes.xIsx”, ya completado y verificado.

Importacién de estudiantes

Seleccionar archivo
CANCELAR GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo, comienza la carga mostrando el porcentaje, hasta terminar
con un mensaje de OK.

A partir del OK, clickear en GUARDAR, para importar el archivo a la plataforma, como se
observa en la pantalla siguiente.
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Olimpiada de ETP / INET

Importacién de estudiantes

219% - Plantila_Estudiantesxisx

Importacién de estudiantes

OK - Plantilla_Estudiantes.xlsx CARGAR

El sistema muestra el progreso del estado de importacidn hasta que aparece “FINALIZADO”

Importacion de estudiantes

0% - Plantilla_Estudiantes.x|sx CARGAR
CANCELAR GUARDAR

Estado de importacion

=’
x_/

Estado de importacion

v

FINALIZADO

La importacién de Docentes Finalizada correctamente

Haciendo click en CERRAR se puede salir de la pantalla, para realizar otra importacion (en el
caso de que tengan mas de un listado) o comprobar el estado de las cargas realizadas.
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Olimpiada de ETP / INET

Registro de Importaciones
Desde el ESCRITORIO se puede verificar el estado de las importaciones realizadas, ingresando
en “REGISTRO DE IMPORTACIONES”

Docente de 020012800 - Institute Privado NO A-978 Estuela Téenica Philips &

inet |

€} Escitoro Registro de importaciones L, Descargar planils

Aci podés ver el estado de la importacitin de s archivos que importaste en a plataforma. Los resultados de las importaciones comrectas los vas a ver Listado de Docentes y Listado de Estudiantes.
MM Miescuela +

22 Misequipos Q Buscar por usuario selecdiond un Tipa
{8} Administracién Todas las escuelas

Selecciona un Estado - LIMPIAR APLICAR

Mostrando 6 de 21 resultados (Pagina 2 de 2)

[ Registro de importaciones

o Tipe Solicitada por Facha de Solicitud Estado Acciones
7 Referentes jurisdiccionales Sergia Iglesias, Administracidn 3 de septiembre de 2022 =R
Referentes jurisdiccionales esias, Administraciin e septembee de 2023
75 Referentes jurisdiccionales Sargia Iglesias, Administracion 3de sentiembre de 2023
13 Referentes jurisdicconales Sergia glesias, A 3de septiembre de 2023
n Referentes jurisdiccionales Sergia Iglesias, 3 deseptiombre de 2073
78 Referentes jurisdiccionales Sergia Iglesias, Administracién 3de septierbre de 2023

2022 INET - BACKOFFICE

Version:

Hay tres estados posibles:

e EN CURSO: Cuando el archivo aun se estd procesando.

e FINALIZADO: Cuando el archivo se ha cargado correctamente. El listado resultante
puede verse en los Listados de Estudiantes y Docentes, dentro de Mi Escuela.

e ERROR: Cuando hubo alguna falla que impidié importar el archivo.

En caso de ERROR se puede identificar cual fue el problema, clickeando el botén ROJO de
reporte completo.

Estado de importacion

X

ERROR

La importacién de Docentes Finalizada con Errores

Hubo errores en 70 filas (Mostrando las primeras 3 filas)

lectrénico es invalido.

be estar conformado por 9 digitos

Fila 4: El formato del Correo electrénico es invalido

CERRAR DESCARGAR REPORTE COMPLETO

Este reporte brinda la informacién para revisar y modificar la planilla Excel que se intentd
importar. Una vez corregido los datos del archivo, reiniciar el procedimiento de carga.
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Listados de Estudiantes y de Docentes
Ingresando al ESCRITORIO, se pueden revisar los Listados de Docentes y Estudiantes cargados.

Listado de Docentes

Directivo de 060561800 - Escuela de Educacion Secundaria Técnica (EEST) N° 03 Japon &

nstituto Noci
Educacion Tec

inet

(} Escitorio Lista do de d ocentes [ Agregar nuevo Docente

060561800 - Escuela de Educacion Secundaria Técnica (E.EST.) N° 03 Japan

i Miescuela -

ver que docentes autorizaste para que puedan armar grupos y subir arct sta plataforma También podés y editar algunos datos de docentes, o eliminar algdn registro. Si querés agregar

Acé po

I Docentes, volvé al Escritorio e import3 un nueva archivo de Docentes, que tenga los nuevos datos de Dacentes a registrar.

(2 Listado de Docentes

de Estudiantes
Q, Busc LIMPIAR APLICAR

22 Listado de Equipos

52 Listac

Mostrando 7 de 7 resultados (Pégina 1 de 1)

Olimpiada de ETP / INET

&2 Seleccion de equipos

# Nombre Apellido Correo electrénico Acciones
b Administracién 2 Sergio Iglesias sergioiglesias@educacion gob.ar

2 Registro de importaciones 1804 Sol glesias sol@iglesias.org
1805 Aylén Iglesias avlen@iglesias.org
1806 Loz Iglesizs luzg@iglesias.org
1807 juar Fémandez juan@iglesias.arg

INET - BACKOFFICE

1808 Guadalupe Fémandez quada@iqlesias.org

Desde la columna de ACCIONES se puede borrar o editar la informacién de cada docente
cargado.

Si se elige BORRAR, se elimina del listado.
Si se selecciona EDITAR, se podra modificar nombre, apellido, correo, DNI y contrasefia de
cada docente subido a la plataforma

7 Editar

Marfa Docentet Apeliidez! Jocentel@correo.com.a

Editar docente

Datos personales v

uizsoledadcarolina@gmail.com.X SolangeX

Presionar EDITAR para guardar los cambios realizados.

También se pueden cargar mas docentes desde ESCRITORIO, completando las plantillas Excel
con los nuevos datos, guardandolas en nuevos archivos, y cargdndolas como fue explicado.
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Olimpiada de ETP / INET

Listado de Estudiantes
Este listado también es accesible por Docentes que ya hayan sido generados en la plataforma.

'Eé.’,'é:‘.;’?;ﬂ;‘?:&k‘;.’m Directivo de 020012900 - Institute Privado N° A-S78 Escuela Técnica Philips &

inet

€1 Esoitorio Listado de estudiantes ok, Descargar diplomas (3 Agregar nuevo estudiante
s 020012800 -Escuela Tecrica Philips
m ' Este es el listado de i las ol das de las di

[ uistada de Docentes

Q uscar Todas las especialidades > Todas las jurisdicciones - LIMPIAR
88 Listado de Estudiantes 0 L

48 Listado de Equipos Todas las Instancias « () Mostrar borrados

€2 Seleccion de equives Mostrando 15 de 43 resultados (Pgina 1 de 3

@ Administrac Nombre y Apellida o Génera  ARoencurso  Especialidad Tecnicatura Jurisdiccion Instancias Acciones

Luls Perez 366692 vardn  Sextoaho Programadan worei Ciucad Autinoma de Buenos Alres
B Registro de importaciones

Luis Perez EEE98 Varén Sextn afio Programatin wavaerst Ciuclad Autdnoma de Buenos Alres
Luis Perez 666967 Vardn  Setwaio Programadan woeaonss Ciuclad Autdnoma de Buenos Alres instancia institucional
Rodrigo Femandez aa09  vardn Sexn a0 Agropecuaria agro Ciuclad Autdnoma de Buenos Alres
Micacla Lopez omesis Mujer  séptime ano Agropecaria agr0 Ciucad Auténoma de Buenas Aires
Maria Sugrez annzza Muer  Sedtoano Agropecuaria aro Ciudad Autdnioma de Buencs Alres

©2072 INET - BACKOFFICE

Version: 11 Carlos Suarez ThisSET Vvarén ‘Séptima ano Agropecuaria agro Ciudad Auténoma de Buenos Alres H -

Desde el icono Buscar se puede encontrar a las/los estudiantes por Nombre, Apellido y/o DNI.
También se puede listar estudiantes por la especialidad en que participan, utilizando el listado
desplegable como se ve en la pantalla siguiente.

Todas las especialidades
Todas las especialidades . B
Agropecuaria
Construccién
Electromecanica
Programacion

Quimica

Energia Eléctrica

Aeronfutica
Administracién
Electrénica

Energias Renovables

Nota: 1er Ciclo figura como una especialidad mas, junto a las especialidades del segundo ciclo.

Para encontrar participantes en particular, completar el campo de busqueda y seleccionar una
opcion en el listado desplegable. Para ejecutar la buisqueda, hacer click en APLICAR.
Para borrar los filtros, presionar LIMPIAR.
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También se puede agregar nuevo/a estudiante desde el boton CREAR ESTUDIANTE.

|_
Ll
P
- inet |
S~
[a 0 Esato Listado de Estudiantes [ O Agregar nuevo estudint
I_ Ml Miescuela Co e
Ll
% €} Esaitorio Crear Estudiante
U [3) Registro de importacion
©
N\ —
Q.
[t | i

Se ingresan los mismos datos que fueron solicitados y completados en el archivo
Plantilla_Estudiantes.xIsx.

Es decir: Nombre, Apellido, DNI, Género, Afio en curso, Especialidad (1er Ciclo o una
especialidad de segundo ciclo), Fecha de nacimiento, y Tecnicatura.

También se pueden cargar mas estudiantes desde ESCRITORIO, completando las plantillas
Excel con los nuevos datos, guardandolas en nuevos archivos, y cargandolas como fue
explicado.

Frente a cualquier consulta con la plataforma comunicarse al correo
olimpiadasinet2023@educacion.gob.ar
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