Olimpiada de ETP / INET

Acciones Preparatorias

Etapa 3 - Confeccion de Equipos
Material para Docentes de Instituciones de ETP

Consideraciones previas:

Para avanzar con el armado de equipos y la posterior carga de archivos, es requisito
indispensable haber incorporado a la plataforma, los listados de docentes y de estudiantes.

De modo que, de no haberlo realizado, es imprescindible que el directivo, o la persona que
él/ella disponga, cargue a las y los docentes y registre a las y los estudiantes a través de los
archivos: “Plantilla_Docentes.xlsx” y “Plantilla_Estudiantes.xlsx”, disponibles en la carpeta
compartida:

Ml 01 Acciones Preparatorias >OW

(carpeta compartida en la nube / Tocar este enlace para ingresar)

Los equipos de estudiantes deberan estar constituidos en la cantidad y forma especificadas por
estudiantes del ultimo afio del Primer ciclo, y para estudiantes del dltimo afio de cada
especialidad, de acuerdo con lo explicitado en el Reglamento general de Olimpiada de ETP.

Dichos equipos deberan ser registrados en la plataforma durante o después de la realizacién de
la Instancia Institucional, al momento de subir la resolucién de las consignas y las evaluaciones.

Las y los Docentes registrados en la plataforma son las personas autorizadas a realizar el
armado de equipos y son responsables de la carga de archivos de resolucion de consignas y de
los archivos de las evaluaciones, de cada uno de los equipos cargados en la plataforma.
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Olimpiada de ETP / INET

Constitucidn y registracion de Equipos

La presente Etapa de carga, debera ser realizada por las/los docentes incluidos por el Directivo
de la Institucién en la “Plantilla_Docentes.xlsx” que fuera cargada previamente en la Etapa 1.
Cuando cada docente ingrese a la plataforma se le pedira los datos de usuario y contrasefia,
que corresponden a correo electréonico y DNI, alli especificados.

inet

Ingresar

CRT——y ———
g ®

El sistema identificard que es Docente y le mostrara el escritorio con las opciones para tal rol:

inet ; = WY =R —-1

3 saitoro Area de Docentes

32 Misequipo

Carga de Estudiantes

Este es el Escritorio, desde donde podra

e Carga de Estudiantes
Tal como la autoridad institucional, podrd importar la “Plantilla_Estudiantes.xlsx” (si la
misma no se encontrara ya cargada en la plataforma) o bien completarla en caso de
tener que incorporar estudiantes.

e Crear equipo
Podra Crear un nuevo equipo de estudiantes, para cada especialidad de Olimpiada

e Mis Equipos
Vera y podra modificar los equipos cargados en cada especialidad.
También, cargar los archivos de resolucidn de consignas (proyecto — situaciones
problematicas) resueltas por las y los estudiantes, y las correspondientes evaluaciones
efectuadas por las y los docentes.

e Descargar diplomas
Al finalizar esta edicion de Olimpiada ETP, desde aqui podra descargar las
certificaciones de participacion de las y los estudiantes integrantes de los equipos que
usted ha creado y administra
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Olimpiada de ETP / INET

Desde el menu lateral, podra acceder a:

e Escritorio
Acceso a la pantalla antes descripta.
e Miescuela
o Listado de Estudiantes
Se accede al listado completo de estudiantes cargados que participan de esta
Olimpiada, representando a su institucion.
Desde aqui también podra manualmente agregar estudiantes.
También se puede EDITAR los datos de cada estudiante listado.
e Mis equipos
Se accede a ver y modificar los equipos, lo mismo que desde la opcion del Escritorio.
e Administracién
o Registro de Importaciones
Para el caso de haber importado algun listado de estudiantes (archivo de
Excel), aqui podra ver si la importacién ha finalizado, o en caso de error, podra
observar las indicaciones que le ayudaran a modificar el archivo para volver a
subirlo.

Carga de Estudiantes

Este procedimiento estd descripto con mayor detalle en el instructivo correspondiente a la
Etapa 2 de carga, que fuera oportunamente enviado a los equipos directivos de las
Instituciones. No obstante ello, a continuacion se realiza un rapido repaso de este, por si se
tiene que efectuar la carga de la “Plantilla_Estudiantes.xlsx”

Importacién de estudiantes

Seleccionar archiva

1. Iralrecuadro de Carga de Estudiantes (en el ESCRITORIO)
y hacer clic en CARGAR ARCHIVO.

2. Se abrird una ventana para CARGAR la planilla que contiene los datos de estudiantes
(respetando los formatos y contenidos especificados en la plantilla)

3. Seleccionar el archivo a subir y clickear abrir o aceptar. Se vera el cuadro de
Importacion de estudiantes que mostrara el estado de la carga hasta finalizar (OK)
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Olimpiada de ETP / INET

4. Presionar GUARDAR para comenzar la importacion

Importacion de estudiantes

SLa0o ve IMPorauon
OK - Estudiantes.xlsx ! CARGAR

e
GUARDAFR

v

CANCELAR | EN CURSO

Aparecera una ventana mostrando de la importacion.
Se recomienda CERRAR y proseguir con otra accién.

El estado de la carga puede verse accediendo, desde el menu lateral, al Registro de
Importaciones

Instituto Na

Educocion Te Docente de 069999991 - Escuela de Educacidn Técnica Belgrano A

inet

(3} Esaitorio Registro de importaciones L, Descargar planilla

Acd podés ver el estado de la importacion de los archivos que impartaste en la plataforma. Los resultados de las importaciones correctas los vas a ver Listado de Dacentes y

M Miescuela * Listado de Estudiantes

82 Mis equipos

Q. Buscar por usuario

[&) Registro de importaciones

1 ur ) - LIMPIAR APLICAR

Mostrando 1de 1 resultados (Pagina 1de 1)

[[+] Tipo Salicitada por Fecha de Solicitud Estado Acciones
Fernand Dito, Docente de 063999391 - Escuela .
62 Estudiantes G Educacon Téenco Belgrans Uela 10 de seqtiembre de 2022

2022 INET - BACKOFFICE

b

En caso de un problema en la carga, en lugar del botdn verde de FINALIZADO, aparecera un
botdn rojo de ERROR, que al presionarlo permitira conocer las fallas en el listado, lo que
ayudarad a corregir para volverlo a cargar.

Estado de importacion

X

ERROR

La importacién de Docentes Finalizada con Errores
Hubo errores en 70 filas (Mostrando las primeras 3 filas)

Fila 2: El formato del Co
Fila 2: El campo cue anexo debe estar conformado por 9 digitos
Fila 3: El formato del Correo electr walido,

Fila 3: El campo cue anexo debe estar conformado por 9 digitos

Fila 4: El formato del Correo electrénico es invalido, .

CERRAR DESCARGAR REPORTE COMPLETO
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Olimpiada de ETP / INET

Crear Equipo

Para esta accion, se debera ir a Escritorio y presionar VISITAR en la tarjeta Crear Equipo

inet e Docente de 069999991 - Escuela de Educacidn Técnica Belgrana &
€} Esaitoro Area de Docentes
cuela de Educacion Técnica Belgranc
O Miescuela Y SAN VICENTE / Buenos Aires
CUE: 069999991
@ Registro de importaciones
‘i ﬂ o WMo
N
Carga de Estudiantes Crear equipo Mis equipos
Cargd o actualizd los datos de estudiantes que Cargar un nuevo equipo que participard de las Edite 0 complete informacion faltante de los equipc
participan de estas Olimpiadas limy que tiene a su cargo,

INET - BACKOFFICE CARGAR ARCHIVO

Al ingresar se accede a una pantalla que pedira especificar la Convocatoria por especialidad en
donde participara el equipo de estudiantes que se quiere constituir. Aca se debera especificar
si el equipo es de 1er Ciclo, o de alguna de las especialidades del segundo ciclo.

Docente de 050558100 - Escuela de Educacién Secundaria Técnica (EE.S.T.) N° 02 Albert Einstein &

inet | e

£} Esartorio Crear equipo
M Miescuela *

22 Mis equipos

Seleccionar convagatoria por especialidad

8% Administracién -

Electronica

[2) Registro deimportaciones ‘ Energia Eléctrica
Energias Renovables
Industria de Procesos
Mecinica
Programacién

Quimica

Tecnalogia de Alimentas
_ Ministerio de Educacién
INET - BACKOFFICE

Ter Cidlo - i~ Argentina
Version: | . e

Esto asegurara que el equipo solo se conforme con estudiantes que participen de la
convocatoria indicada.

Al seleccionar la especialidad, se visualizara el resto de la pagina, donde se requerird completar
los datos del equipo.
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Olimpiada de ETP / INET

Instit
Ed

Docente de 069993991 - Escuela de Educacian Técnica Belgrano &

inet

(3 scitoro Crear equipo

0 Miescuela +
Datos del equipo ~

82 Mis equipos

[&) Registro de importaciones.
Caracteristicas del equipo

£l equipo tiene inteqracion de género

£l equipo tiene al menos un integrante can alguna discapacidad manfiesta a perceptible

£l equipo tiene al menos un integrants pertenacienta 2 alquna comunidad de pueblos eriginarios

£1 equipo tiena al menos un intagrants pertanacients 3 alquna eomunidad migranta

Datos
generales
del equipo

Integrantes del equipo v
SR EIEERRS

Nombre DNI Género Afio en curso Especialidad Quitar

Sina encontraste elfla estudiante, agregalo aca

Integrantes
del equipo

Archivos del proyecto v Evaluacién del docente N

& farmata del archivo deb

B distr L El e/ be ser LN ra distribucidn
Saecsonar arhivo ChRGAR Seecdionar archivo

Archivo Archive

Carga de
archivos

Cancelar Guardar

Datos del equipo

Sefialada la Especialidad de Olimpiada, se deberan completar los datos referidos a cuestiones

de inclusion, de forma no personalizada.

Datos del equipo v

Caracteristicas del equipo

El equipo tiene integracion de género
El equipo tiene al menos un integrante con alguna discapacidad manifiesta o perceptible
El equipo tiene al menos un integrante perteneciente a alguna comunidad de pueblos originarios

El equipo tiene al menos un integrante perteneciente a alguna comunidad migrante

De no cambiar el estado (queda en gris), se entendera que
no se cumple la condicién que seiala el item.

Si se cumple la condicién, deberd tocarse el selector,

el cual cambiara de posicion y color (queda celeste).
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Carga de INTEGRANTES DEL EQUIPO.

Para esta accidn se recuerda que el listado de estudiantes que participa de la Olimpiada de
ETP, puede haber sido cargado por una/un directivo completando “Plantilla_Estudiantes.xlsx”,
o bien fue resuelto por la/el docente que se encuentra realizando la Etapa 2 de carga, desde la
tarjeta “CARGA DE ESTUDIANTES” que se encuentra en el ESCRITORIO, siguiendo los
procedimientos ya indicados.

Para el armado del equipo, se debe recurrir a la seccién Integrantes del equipo

Integrantes del equipo v

Nombre DNI Género Afio en curso Especialidad Quitar

Si no encontraste elfla estudiante, agregalo aca

Olimpiada de ETP / INET

Para agregar un/una estudiante solo hace falta introducir el DNI o parte del nombre en el
campo donde dice Busca por DNI o nombre la/el estudiante para agregar al equipo.

Al tocar el campo de busqueda, se desplegara un listado conformado sélo por estudiantes
registrados en la Convocatoria indicada.

Integrantes del equipo v

Busca por DNI o nombre la/el estudiante para agregar al equipo -
n-‘ Quitar

l

ira distribucion
CARGAR
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Olimpiada de ETP / INET

Ingresando parte del nombre o del DNI, podremos encontrar a cada estudiante.
Aparecera una lista desde donde deberemos seleccionar el nombre buscado.

Integrantes del equipo %

Busca por DNI 0 nombre la/el estudiante para agregar al equipo -

Ana
| n{ Quitar

Agropecuaria

l

ira distribucion

Al seleccionar el nombre, de inmediato se incorporara en el equipo.

Integrantes del equipo v

Nombre DNI Género Afio en curso Especialidad Quitar
F 6 Agropecuaria
M 6 Agropecuaria m
F 6 Agropecuaria m
F 6 Agropecuaria M

Si no encontraste elfla estudiante, agregalo aca

En el listado apareceran solo estudiantes que no hayan sido asignados a ninguin otro grupo.
El listado disminuird en la medida que mds estudiantes se asignen a nuevos equipos.

En el listado hay una columna Quitar. Tocando el icono rojo de la fila correspondiente, se
podra borrar cada registro de estudiante que se desee eliminar del listado del grupo.

En caso de que algin nombre de estudiante no figure en los listados precargados, ademas de
cargarlo con la planilla de Excel ya descripta, podra agregarse en el momento de armar el
equipo, haciendo clic en el texto “Si no encontraste el/la estudiante, agregalo aca” que puede
verse en la parte inferior de la seccién INTEGRANTES DEL EQUIPO.

Se abrira un cuadro de didlogo que permite agregar los datos de una persona, sumandola
automaticamente al equipo.
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Integrantes del equipo v

Busca por DNI o nombre la/el estudiante pafag Agregar estudiante -

Nombre Especialidad Quitar
Agropecuaria m
e Agropecuaria E
nt
o O Agropecuaria m
A AN R O Agropecuaria m

Si no encontraste elfla estudiante, agregalo aca |

Una vez cargados los integrantes de cada equipo, segun la especialidad, se debe GUARDAR el
EQUIPO, desde el botdn que esta al final de la pagina:
inet|: R _

Olimpiada de ETP / INET

[

Editar equipo

Datos del equipo

Caracteristicas del equipo

Nosmbre o Género A0 & curso Especialidad qQuitar

Archivos del prayects Evaluacién del docente

Archive Archiva

Guardar

unida

Inmediatamente el sistema direccionara a la pagina MIS EQUIPOS, donde podran verse todos
los equipos cargados por la/el docente.

Cada docente es la Unica persona que puede modificar o cargar informacion en los equipos
que cred. Solo con sus credenciales se puede acceder a editar dichos equipos.
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Olimpiada de ETP / INET

inet i Je Ed Jgrang Q}Crearequipo

Mis equipos

o

2 Mis equipos

i

Nombre Docente Integrantes Archivos Acciones

Presionando en Crear equipo, arriba a la derecha, se accede a una nueva carga de equipo.

En el listado, clickeando MOSTRAR ESTUDIANTES, podra visualizar los nombres de estudiantes
que conforman el equipo.

En la columna de ACCIONES, tocando los tres puntitos, podrd accederse a la opcidn Editar,
desde donde podra modificar integrantes o agregar los archivos de resolucién de consignas
(proyectos) elaboradas por las y los estudiantes, y las correspondientes evaluaciones
confeccionadas por docentes.

Nombre Docente Integrantes Archivos Acciones

BNS-AGRO-069999991-001 Fernand Dito Mostrar estudiantes

[#) Edit:

A cada equipo la plataforma asignara automaticamente un nombre:

BNS-AGRO-065339991-001

Jurisdiccion Especialidad de
Olimpiada en la CUE
que participa

Numero de
Tres caracteres. equipo
(El ejemplo responde

a Buenos Aires) Cuatro caracteres

Nueve caracteres
Tres caracteres

El nombre del equipo servira para identificar los archivos de resolucidn de consignas, las
evaluaciones realizadas, y cualquier otra documentacion referida al equipo.
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