Olimpiadas de ETP / INET

Material para Directivos de Instituciones

El presente instructivo muestra como proceder para cargar los listados de estudiantes y
docentes que participan de las Olimpiadas en la plataforma correspondiente.

Esta tarea debe ser realizada por personal directivo de cada institucidon, o por quien dicha
autoridad le haya delegado esa responsabilidad, compartiendo su usuario y contrasefia.

Es necesario que los archivos “Plantilla_Docentes.xIsx” y “Plantilla_Estudiantes.xlsx” -enviados
junto al instructivo anterior-, cargados con los datos correspondientes, estén disponibles en el
equipo desde el que ingresaran a la plataforma de Olimpiadas de ETP, contando con conexidn a

internet.

La plataforma admite la carga de uno o mas listados, tanto para estudiantes como para
docentes.

Etapa 1 — Carga de Listados de Docentes y Estudiantes a la plataforma:

Ingresar a la plataforma de Olimpiadas en la direccién: https://olimpiadas.inet.edu.ar/

Se abrira una primera pantalla que solicitara identificacion:

inet | ous

Ingresar

Do

° |
Instituto Nacional de
I n e Educacion Tecnolégica

Ingresar
Se completa el usuario y contrasefia que fue enviado T —
al correo de la institucién que figura en el RFIETP.
En caso de no haberlo recibido, comunicarse con el 8 2333444 ®
Referente jurisdiccional de Olimpiadas o al correo
. . . . Recuerdame
olimpiadasinet@educacion.gob.ar
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https://olimpiadas.inet.edu.ar/

Al hacer clic en INGRESAR, se accede al ESCRITORIO.
Se recomienda, para mayor seguridad, modificar la contraseiia en el primer ingreso a la
plataforma. Desde el icono de usuario se accede a una ventana de edicion donde podrd

modificar nombre, apellido, direccién de correo y DNI.

Escritorio

La pagina principal del sitio de Olimpiadas ETP muestra el ESCRITORIO de la plataforma:

inet g 2 Directivo de 020012900 - Escuela Técnica &
€3 Esaitorio Area de Directivo de Escuela participante
B Miescuels . Acceso a Edicién
de Usuario
(B Registro de importaciones
. ‘i@ P . .. »
i X [
\‘1 5 h ‘ Muestra el CUE y nombre
) de la Institucion ETP
Carga de Docentes Carga de Estudiantes
Cargé o actualiza los datos de docentes que Cargé o actualiz4 los datos de estudiantes que
administraran la participacién de equipos de participan de estas Olimpiadas
estudiantes
INET
L]
e t AN Desde el Escritorio se puede acceder a:
¢ Escritorio e Carga de Docentes
Ddnde se subira el archivo “Plantilla_Docentes.xlsx”
B Mieseuel - e Carga de Estudiantes
T U o Dénde se subira el archivo “Plantilla_Estudiantes.xlsx”
&2 Listado de Estudiantes Una vez cargados, en el menu de la izquierda, se puede

@ Registro de importaciones aCCEder a:

e Miescuela
o Listado de Docentes
Se ven las y los docentes cargadas/os
o Listado de Estudiantes
Se ven las y los estudiantes cargadas/os
e Registro de Importaciones
Se lista el registro de estados de las cargas realizadas
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Carga de Docentes

Una vez verificados los datos de “Plantilla_Docentes.xlsx”, se clickea en “CARGAR ARCHIVO” en
el recuadro de “Carga Docente”.

Importacion de docentes

Seleccionar archivo CARGAR

CANCELAR GUARDAR

En el cuadro que se abre, se hace clic sobre el botén CARGAR.
Se abre una ventana que permite buscar y seleccionar en la computadora el archivo

“Plantilla_Docentes.xlsx” ya cargado y verificado.

Importacién de docentes

Seleccionar archivo CARGAR
CANCELAR GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo, comienza la carga mostrando el porcentaje, hasta terminar con
un mensaje de OK.

A partir del OK, clickear en GUARDAR, para importar el archivo a la plataforma, como se observa
en la pantalla siguiente.
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Importacién de docentes

30% - Plantilla_Docentes.xlsx

Importacion de Alumnos

OK - Plantilla_Docentes.xlsx CARGAR

CANCELAR GUARDAR

El sistema muestra el progreso del estado de importacidén hasta que aparece “FINALIZADO”

Importacién de Docentes Estado de importacion

OK - Plantilla_Docentes.xlsx

Q2

CANCELAR GUARDAR

Estado de importacion

v

FINALIZADO

La importacién de Docentes Finalizada correctamente

Haciendo click en CERRAR se puede salir de la pantalla, para realizar otra importacion (en el caso
de que tengan mas de un listado) o comprobar el estado de las cargas realizadas.
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Carga de Estudiantes

El proceso de carga de “Plantilla_Estudiantes.xIsx” es exactamente igual al precedente,
utilizando los botones de Carga de Estudiantes.

Importacién de estudiantes

Seleccionar archivo

En el cuadro que se abre, debemos hacer clic sobre el botdn CARGAR.

Se abrird una ventana que nos permite buscar en nuestra computadora el archivo
“Plantilla_Estudiantes.xIsx”, ya completado y verificado.

Importacion de estudiantes

Seleccionar archivo
CANCELAR GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo, comienza la carga mostrando el porcentaje, hasta terminar con

un mensaje de OK.

A partir del OK, clickear en GUARDAR, para importar el archivo a la plataforma, como se observa
en la pantalla siguiente.

Ministerio de Educacién / INET / 5 de 10



Importacion de estudiantes

219% - Plantila_Estudiantesxisx

Importacién de estudiantes

OK - Plantilla_Estudiantes.xlsx CARGAR

El sistema muestra el progreso del estado de importacién hasta que aparece “FINALIZADO”

Importacién de estudiantes Estado de importacion

0% - Plantilla_Estudiantes.xlsx

CANCELAR GUARDAR

Estado de importacion

Q2

v

FINALIZADO

La importacién de Docentes Finalizada correctamente

Haciendo click en CERRAR se puede salir de la pantalla, para realizar otra importacion (en el caso
de que tengan mas de un listado) o comprobar el estado de las cargas realizadas.
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Registro de Importaciones

Desde el ESCRITORIO se puede verificar el estado de las importaciones realizadas, ingresando
en “REGISTRO DE IMPORTACIONES”.

.
I n e t ot Directivo de 020012900 - Escuela Técnica 2
€} Escitorio Registro de importaciones
Acé podés ver el estado de la importacion de los archivos que importaste en la plataforma. Los resultados de las importaciones correctas los vas a ver Listado de Docentes y
I Miescuela * Listado de Estudiantes.

(3 Listado de Docentes

8 Listado de Estudiantes L elecciond un Tipo de Importacié > LIMPIAR
&) Registro deimportaciones #  Tipo Nombre de archivo Solicitada por Estado
63 Estudiantes  Plantilla_Estudiantes.xisx [ Encursor |
60 Estudiantes Plantilla_Estudiantes.xisx /
57 Docentes Plantilla_Docentes.xisx i/
by Docentes Plantilla_Docentes.xlsx

022 INET - BACKOFFICE

Hay tres estados posibles:

e EN CURSO: Cuando el archivo aun se estd procesando.

e FINALIZADO: Cuando el archivo se ha cargado correctamente. El listado resultante puede
verse en los Listados de Estudiantes y Docentes, dentro de Mi Escuela.

e ERROR: Cuando hubo alguna falla que impidié importar el archivo.

En caso de ERROR se puede identificar cudl fue el problema, clickeando el botén ROJO de reporte
completo.

Estado de importacion

X

ERROR

La importacién de Docentes Finalizada con Errores

Hubo errores en 70 filas (Mostrando las primeras 3 filas)

Fila 2: El form,
Fila2:El c
Fila3: EIf
Fila3:Elc
Fila 4:EIf

CERRAR DESCARGAR REPORTE COMPLETO

Este reporte brinda la informacién para revisar y modificar la planilla Excel que se intentd
importar. Una vez corregido los datos del archivo, reiniciar el procedimiento de carga.
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Listado de Estudiantes y Docentes

Ingresando al ESCRITORIO, se pueden revisar los Listados de Docentes y Estudiantes cargados.

Listado de Docentes

.
inet | auees. Diectiade 200000
ag Listado de docentes
Aca pod ue docentes autorizaste para que edan armar grupos y subir archivos a esta plataforma.También podés y editar algunos datos de docentes, o eliminar algt
M Miescuela registro, Si querés agregar Docentes, volvé al Escritorio e import3 un nuevo archivo de Docentes, que tenga los nuevos datos de Docentes a registra
(3 Listado de Docentes
Q LIMPIAR APLICAR
2 t
{8 Registro de importacior 5 Nombre Apellido Correo electrénico Acciones
SolangeX MartinezX ruizsoledadcarolina@gmail.com.X
erto d
140 Maria Docents 1@
14 onte. A
1 C t Ap &
INET - BACKOFFICE 143 Carla Docente Apellidez4 docente4(@correo.com.ar H
[ i x 2 i 5 z 5 5 » -

Desde la columna de ACCIONES se puede borrar o editar la informacién de cada docente

cargado.

Si se elige BORRAR, se elimina del listado.
Si se selecciona EDITAR, se podrd modificar nombre, apellido, correo, DNI y contraseiia de cada

docente subido a la plataforma

M. el 1 e
Editar docente
izsoledadcarolina@gmail.com.X SolangeX

Presionar EDITAR para guardar los cambios realizados.
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Listado de Estudiantes

inet | sy,

Jevo estudiant

¢} Esaitorio Listado de Estudiantes ( Agregar

f listado de estudiantes que participara mpiadas de las distintas especialidad

(3 Listado de Docentes Q\ : LIMPIAR

Nombre y Apellido DNI Género Ao en curso Especialidad Tecnicatura

Estudiante67 Estudiante67 1855118 Mujer 5éptimo anc Quimica Tecnic en Quimica
Estudiante66 Estudiante66 13114C Mujer 56ptimo ac Quimica Tecnic en Quimica
Estudiante6s Estudiante6s 4622576 Mujer 5éptimo anc Construcdidr Maestrofa Mayor de Obra

Estudiante64 Estudiante64 35946536 Mujer 5éptimo af Construccion Maestro/a Mayor de Obr

INET - BACKOFFICE

- Estudiante63 Estudiante63 38020213 Mujer 5éptimo anc Construcciér Maestrofa Mayor de Obra:

Desde el icono Buscar se puede encontrar a las/los estudiantes por Nombre, Apellido y/o DNI.
También se puede listar estudiantes por la especialidad en que participan, utilizando el listado
desplegable como se ve en la pantalla siguiente.

Instituto Nacional de s . ’
Educacion Tecnolégica Directivo de 020012900 - Escuela Técnica 2

inet

(Y} Escritorio Listad 0 de Estud |a ntes [® Agregar nuevo estudiante

Este es el listado de estudiantes que participardn en las olimpiadas de las distintas especialidades.

m Mi escuela -
(g Ustado de Docentes Q Buscr Tadas las especialidades - LIMPIAR

82, Listado de Estudiantes Todas las especialidades “

Nombre y Apellido DNI Género Agropecuaria curso Especialidad Tecnicatura

Q Registro de importaciones
Construceién i

Estudiante70 Estudiante70 37923358 Mujer aho Quimica Tecnic en Quimica
Electromecdnica

Estudiante69 Estudiante69 3997018 Mujer ano Quimica Tecnic en Quimica
Programacion

Estudiante68 Estudiante68 3MO04sS Mujer aui ano Quimica Tecnic en Quimica
uimica
Estudiante67 Estudiante67 3185518 Mujer Energia Eléctrica afio Quimica Tecnic en Quimica
Estudiante66 Estudiante66 3131402 Mujer Aerondutica afo Quimica Tecnic en Quimica
Estudiante65 Estudiante65 34622578 Mujer Adminictracién aho Construccién Maestro/a Mayor de Obras
Electrénica
Estudiante64 Estudiantebd 35946536 Mujer afo Construccion Maestrofa Mayor de Obras
© 2022 INET - BACKOFFICE Energias Renovables
Estudiante63 Estudiante63 38020213 Mujer - lafo Construcaén Maestrofa Mayor de Obras
‘ »

Para encontrar participantes en particular, completar el campo de busqueda y seleccionar una
opcion en el listado desplegable. Para ejecutar la blisqueda, hacer clic en APLICAR.

Para borrar los filtros, presionar LIMPIAR.

También se puede agregar nuevo/a estudiante desde el boton CREAR ESTUDIANTE.
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0 Escto Listado de Estudiantes [ B Agregar nuevo estudint
B viesc te ¢ tado de estudiantes que participards 5 olimpladas de las distintas esg lid

O Esator Crear Estudiante

[&) Registro de importacione

Se ingresan los mismos datos que fueron solicitados y completados en el archivo
Plantilla_Estudiantes.xIsx.

También se pueden cargar nuevos/as estudiantes y docentes, completando nuevas versiones de
los archivos de Excel enviados.

Frente a cualquier consulta sobre la plataforma, comunicarse al correo
plataformas.inet@educacion.gob.ar
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